Asirom ¢

VIENNA INSURANCE GROUP

Alatura-te echipei noastre,

faci parte din Departamentul Monitorizare Performanta
anzari, Echipa Contracte in calitate de:

Post disponibil Locatia
Consilier Suport Vanzari Bucuresti HQ

Numar posturi vacante: 1

Contract individual de munca pe perioada nedeterminata si timp de lucru de 8
ore/zi

Optiune Work from Home disponibila.

Responsabilitati principale:

e Emite si administreaza contractele de intermediere in sistemele informatice
Asirom;

e Efectueaza raportari privind activarea/reziliera intermediarilor catre structurile
abilitate;

e Efecueaza verificari in vederea constituirii/eliberarii garantiei materiale si
transmite informatii departamentelor abilitate;
Efectueaza transferul de portofoliu in aplicatiile Asirom;
Intocmeste si transmite adeverinte la solicitarea intermediarilor Asirom;

¢ Madifica in sitemele informatice comisioanele negociate, conform normelor si
procedurilor in vigoare;

e Intomeste si transmite catre agentii/superiori rapoarte specifice activitatii in
termenele stabilite.

Cerinte:

Studii superioare;

Minim 1 an in asigurari;

Experienta intr-o pozitie similara constituie un avantaj;
Cunoasterea legislatiei in domeniul asigurarilor;

Cunostinete utilizare PC: MS Office (Word, Excel, PowerPoint);
Abilitati de relationare si comunicare;

Abilitati de organizare si atentie la detalii;

Cunostinte de limba engleza, nivel mediy;

Integritate si eticq, initiativa si atitudine proactiva.

Daca te regasesti in cerintele de mai sus, asteptam cu interes CV-ul tau pe adresa de e-mail
recrutare@asirom.ro.

Dorim sa te asigurdm ca toate aplicatiile vor fi analizate obiectiv si in deplina
confidentialitate.
Persoanele selectate vor fi invitate la un interviu, a carui data va fi stabilita ulterior.

Succes!


mailto:recrutare@asirom.ro

