Asirom ¢

VIENNA INSURANCE GROUP

Alatura-te echipei noastre,

Vino sjtu sa faci parte din echipa Logistica & Achizitii, in calitate de:

Post disponibil Locatia
Consilier Achizitii Bucuresti HQ

Numar posturi vacante: 1
Contract individual de munca pe perioada nedeterminata si timp de lucru 8 ore/zi
Optiune Work from Home disponibila.

Responsabilitati principale:

e gestionarea achizitiilor de bunuri si servicii non - IT; intocmirea, negocierea si incheierea
contractelor de achizitii, urmarirea si raspunderea asupra derularii contractelor de
achizitii cu respectarea clauzelor contractuale;

e centralizarea contractelor de inchiriere ale spatiilor aflate in proprietatea Asirom sau
inchiriate de la terti;

e administrarea contractelor de utilitati si prestari servicii pentru asigurarea conditiilor
tehnico-organizatorice in vederea desfasurarii in conditii optime a activitatilor in toate
sediile Asirom;

e gestionarea proiectelor de rebranding HQ si targ;

¢ raspunde pentru evidenta si raportarea tuturor consumurilor, cheltuielilor si serviciilor din
aria de responsabilitate.

Cerinte:

o studii superioare, preferabil in financiar - contabilitate;

e experienta in achizitii; experienta in financiar contabilitate reprezinta un avanta;;
e cunoasterea legislatiei in vigoare in domeniul de activitate;

o abilitati bune de comunicare si negociere;

e capacitatea de andliza si sintezq;

¢ bune abilitati de organizare si planificare, de respectare a termenelor;

e orientare spre rezultate;

e disponibilitate pentru deplasari interne;

e cunostinte limba engleza - cel putin nivel mediu;

e bune cunostinte utilizare PC (MS Office);

e atitudine pozitiva: incredere in sine, proactivitate, tenacitate, perseverenta, ambitie si

optimism;
e integritate si etica.

Dacad te regdsesti in cerintele de mai sus, asteptam CV-ul tau pe adresa de e-mail recrutare@asirom.io .

Dorim sd te asigurdm ca toate aplicatiile vor fi analizate obiectiv si in deplind confidentialitate.
Persoanele selectate vor fi invitate la un interviu, a carui data va fi stabilita ulterior.

Succes!


mailto:recrutare@asirom.ro

